
 
 
Die Galenos AG, eine Unternehmung der Visana Gruppe, mit Sitz im Herzen der Stadt Zürich 
und nur wenige Gehminuten vom Hauptbahnhof entfernt, sucht zur Verstärkung des schlanken 
und dynamischen Teams per sofort oder nach Vereinbarung eine/n  
 

Leistungsspezialist/in Krankenpflege (100%) 
 
 
Ihre Aufgaben. 

• Selbständige Betreuung und telefonische Beratung unserer Kunden in Leistungsfra-
gen  

• Kontrolle und Verarbeitung von ambulanten und stationären Leistungsfällen nach Ta-
rif, Vertrag und Versicherungsdeckung 

 (Kostengutsprachen erteilen, Leistungsabwicklung) 

• Korrespondenz mit Leistungserbringern und Kunden 
 

Ihr Profil. 

• Erfolgreich abgeschlossene Lehre als Kaufmann bzw. Kauffrau, vorzugsweise in der 
Versicherung oder im Spitalbereich 

• Oder Lehre als medizinische Praxisassistentin, Pharmaassistentin 
(idealerweise ergänzt mit erfolgreich abgeschlossener Handelsschule, oder Berufser-
fahrung in einer administrativen, kaufmännischen Tätigkeit) 

• Freude an einer vielseitigen, fordernden Tätigkeit 

• Gewandt in der Anwendung von mehreren Softwareprogrammen 

• Selbständige, exakte und speditive Arbeitsweise 

• Stilsichere mündliche wie schriftliche Ausdrucksweise in Deutsch und Französisch 
 
Unser Angebot. 

• Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe 

• Umfassende Einarbeitung sowie Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Arbeitsplatz an zentraler Lage in der Stadt Zürich 

• Sehr gute Sozialleistungen 
 
Wir bieten Ihnen einen attraktiven Arbeitsplatz mit fortschrittlichen Anstellungsbedingungen.   
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungs-
unterlagen per eMail. Senden Sie diese bitte an: 
 
 
GALENOS AG 
 
Frau Mirela Kantarevic 
Leiterin Leistungen 
Militärstrasse 36 / Postfach 
8021 Zürich 
Tel.: 044 245 88 42 
mirela.kantarevic@galenos.ch 


